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ANEXO n.° XXX 

 

LINEAMIENTOS PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIO DE 
VINCULACIÓN SARLAFT 

 

A. DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO PROPONENTE PERSONA NATURAL 

 

1. A su correo electrónico le llegará un enlace para iniciar el proceso de gestión de 
vinculación desde el correo vinculaciones@fiduprevisora.mail.onmicrosoft.com. En caso de 
no visualizar el correo revisar en la bandeja de correo no deseado o spam. 

 
 

2. Después de ingresar al correo, de clic en el botón diligenciar, el sistema le solicitará los 4 últimos 
dígitos de su documento de identidad.  

 
3. Validada su información, diligencie según corresponda sus datos básicos de conformidad con 

Recuerde que dicho 

correo debe ser de 

quien diligenciará la 

información 

13a
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su documento de identidad y el RUT.  

 

Los campos en color gris 

son inmodificables. En 

caso de error 

comuníquese con el 

gestor o abogado a 

cargo 

Los datos diligenciados por 
usted deberán coincidir en 
todos sus efectos (tildes, 
grafía, fechas, etc.) con su 
documento de identidad y 
RUT 
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4. En caso de ser una persona PEP o tener relación con una PEP marque SI en la opción que 

corresponda, de no serlo marque NO.  

 
 
5. Información financiera: los datos reportados deben concordar con los soportes financieros 

suministrados, así como con el conjunto de documentos que usted ha reportado a autoridades 
legales. 
 
La información financiera se debe registrar en pesos colombianos. En caso de que esta esté dada 
en moneda extranjera se deberá convertir con la TRM de la fecha de corte informada en el 
soporte entregado 
 

 
a. Si está obligado a declarar renta:  

Si no conoce 

quien podría ser 

una PEP de click 
en el botón 

Recuerde que el 

diligenciamiento 

erróneo 

conllevará a la 

devolución del 

formulario  
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i. Si al momento de diligenciar aún no ha declarado podrá diligenciar el formulario 

con la información declarada en el año inmediatamente anterior.  En el campo 

fecha de corte información financiera debe colocar 31/12/AAAA donde AAAA es 

igual al año de la declaración de renta 

ii. Si al momento de diligenciar ya declaró renta registre la información con esos 

datos y en el campo fecha de corte información financiera debe colocar 

31/12/AAAA donde AAAA es igual al año de la declaración de renta 

b. si no declara renta: diligencie los datos solicitados usando como soporte formato de no 

declarante. Al final de esta sección encontrara un modelo que puede utilizar. 

 
Al momento de registrar los datos solicitados tenga en cuenta las siguientes recomendaciones: 

 

• INGRESOS OPERACIONALES MENSUALES: Estos corresponden a los ingresos obtenidos 

MENSUALMENTE con ocasión a la realización de la actividad principal que usted desarrolla. 

• INGRESOS NO OPERACIONALES MENSUALES: Estos corresponden a los ingresos MENSUALES 

obtenidos de fuentes distintas al desarrollo de la actividad principal, por ejemplo, herencias, 

rendimientos de productos financieros, ventas ocasionales, entre otros. 

• CONCEPTO OTROS DE INGRESOS: En esta casilla se debe indicar la fuente respecto de la cual 

se obtuvieron los ingresos no operacionales, como es el caso de los ejemplos señalados en el 

ítem anterior. 

 
Nota: si no tuvo ningún ingreso porque en periodos anteriores era dependiente económico de 
otras personas, se deben reportar como ingresos operacionales, los valores recibidos por 
concepto de manutención. 

 

• EGRESOS MENSUALES: Se debe diligenciar el valor mensual de gastos mensuales que tiene 

entre otros pueden ser: transporte, alimentación, arriendo etc. 

 

• ACTIVOS: Como activo se determina los bienes que posee como: celular, electrodomésticos, 

ropa, moto, bicicleta entre otros. 

 
Si declara renta el valor debe ser la información registrada en el campo Total Patrimonio Bruto 
de la declaración de renta. 

 

• PASIVOS: Hace relación a las Deudas que tenga. Si declara renta debe ser igual al campo 

deudas de la declaración de renta 
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• FECHA DE CORTE INFORMACIÓN FINANCIERA: Debe corresponder a la anualidad respecto de 

la cual se presentó la declaración, y en caso de no ser declarante, deberá ser con corte de 31 

de diciembre del año inmediatamente anterior. 

 

• ACTIVIDAD ECONÓMICA PRINCIPAL: Registrar la actividad económica que tenga relación 
con las tareas a desarrollar en el contrato derivado.  El código de la actividad económica 
debe estar registrado en el RUT  

 
6. Después de diligenciados todos los campos, marque solo la actividad principal de la que 

provienen los recursos: 

 
7. Conteste las siguientes preguntas en caso de que aplique marque SI en la opción que 

corresponda, de no serlo marque NO.  

 
8. En la siguiente sección se deberán cargar los documentos soportes de la información registrada 

Diligencie solo la 
actividad principal de 
la que provienen sus 
recursos.  Esta debe ser 
concordante con la 
indicada en su 
declaración de renta o 

carta de no declarante 

Recuerde que el 

diligenciamiento 

erróneo 

conllevará a la 

devolución del 

formulario  
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así 

 
 
  

9. Lea la información desplegando las opciones y marque si (acepto), en ambas declaraciones y 
autorizaciones   

 
 

10. Después de declarar que ha leído, revisado, validado y aceptado la información relacionada en 
el presente proceso de vinculación y que la información contenida en el formulario es cierta, 
fidedigna, verídica marque la casilla y oprima continuar 

Escaneada por ambas caras en formato PDF Ampliada al 
150%  y legible

Debe estar actualizado conforme la información de 
teléfono, dirección y correo y actividad económica 
indicados en el formulario, y la fecha de su generación debe 
ser menor o igual a 90 días.

En las tres secciones registre el mismo documento
Declaración de renta o carta de no declarante donde indique 
valor total de ingresos del año inmediatamente anterior, 
valor de activos y pasivos que tiene y valor de egresos 
mensuales que tuvo (ver modelo al final de este documento)

Fecha de expedición inferior a 30 días 

Despliegue las 
autorizaciones y 
declaraciones para que 
conozca a que se acoge 
con la aceptación de 
estas. 
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11. Recuerde que tiene un tiempo máximo de 10 minutos para ingresar el código de 4 dígitos que 

fue enviado a su correo y/o celular. Después de digitado el código seleccione la casilla (firmar). 

 
12. Después de firmado, nuestro agente se comunicará con usted a través del correo electrónico 

aportado. Lo anterior, solo si es necesario aclarar alguna información 
. 
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B. DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO PROPONENTE PERSONA JURIDICA 
 

1. A su correo electrónico le llegará un enlace para iniciar el proceso de gestión de 
vinculación desde el correo vinculaciones@fiduprevisora.mail.onmicrosoft.com  

 
 

2. Después de ingresar al correo, , de clic en el botón diligenciar el sistema le solicitará los 4 
últimos dígitos del NIT 

 
 

3. Validada su identidad, diligencie todos los campos según corresponda de conformidad con 
la CAMARA DE COMERCIO Y/O RUT.  

Recuerde que dicho 

correo debe ser de 

quien diligenciará la 

información  

mailto:vinculaciones@fiduprevisora.mail.onmicrosoft.com
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4. Diligencie la información del representante legal. Dicha persona deberá coincidir con el 
certificado de existencia y RUT. Recuerde que al finalizar esta persona será quien debe 
firmar.  

 

Los campos en color gris 

son inmodificables. En 

caso de error 

comuníquese con el 

gestor o abogado a 

cargo 

Los datos diligenciados por 
usted deberán coincidir en 
todos sus efectos (tildes, 
grafía, fechas, etc.) con la 
cámara de comercio y/o RUT 

Los datos diligenciados por 
usted RL deberán coincidir 
en todos sus efectos (tildes, 
grafía, fechas, etc.) con el 
soporte adjunto (cedula, 
pasaporte, cedula de 
extranjería, etc.). 

Al suministrar la información recuerde que el correo debe corresponder al usado para registrar los 
datos y anexar los soportes. Por su parte, el celular de contacto deberá corresponder al número del 
R, persona que firmará el presente formulario.  
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5. Marque según corresponda NO o SI y en caso de marcar SI diligencie una de las opciones 

de la lista desplegada.  
 

 
 

6. Marque SI de contar con socios y/o accionistas con un porcentaje de participación mayor al 
5%. Recuerde diligenciar los campos de conformidad con las instrucciones dadas en la pág. 
web. (vincúlate).  
 

 
 

8. Marque SI de contar con junta directiva, recuerde diligenciar los campos de conformidad con 
las instrucciones dadas en el formulario. Diligencie todos los miembros de conformidad con la 
Cámara de Comercio. 

Si no conoce 

quien podría ser 

una PEP de click 

en el botón 

Recuerde que el 

diligenciamiento 

erróneo 

conllevará a la 

devolución del 

formulario  

Diligencie solamente 
aquellos socios, accionistas, 
beneficiarios/controlantes 
que cuenten con un 
porcentaje de participación 
superior al 5%. 
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9. INFORMACIÓN FINANCIERA recuerde que los datos reportados deben concordar con los 

soportes financieros suministrados, así como con el conjunto de documentos que usted ha 
reportado a autoridades legales. 

 
 

 
 
 

10. Los certificados no podrán tener fecha de expedición superior a 30 días  

Diligencie solo la 
actividad principal de 
la cual provienen sus 
recursos.  Esta debe ser 
concordante con la 
indicada en su 
declaración de renta y 

estados financieros 
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A continuación, registre la información del contador y revisor fiscal.  Si no está obligado a 
tener revisor fiscal en ese espacio registre de nuevo la información del contador. 

 

 
Anexo (guía técnica declaración de renta) 

 
11. Adjuntos y soportes  

 

Marque solo UNA, aquella por la 

cual la empresa recibe los mayores 

ingresos 
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12. Lea la información desplegando las opciones y marque SÍ (acepto), en ambas declaraciones 
y autorizaciones   

 
 

13. Le sugerimos ver el formulario en PDF y revisar la información; para ello de clic en el botón 

    luego marque la casilla donde indica que “declara que ha leído, revisado y aceptado 
la información contenida en el formulario y que esta es cierta, fidedigna y verídica” 

 
14. De clic en el botón enviar a firmante 

 
 

15. Al hacerlo, aparecerá la siguiente imagen donde le indicará que la gestión se ha enviado al 
firmante al correo que aparece en la pantalla.  Ese correo corresponde al correo del 
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Firmante informado por el usted para que FIDUPREVISORA realizará la gestión. 
 

 
Al correo electrónico del firmante le llegará un enlace para iniciar el proceso de firma desde 
el correo vinculaciones@fiduprevisora.com.co. En caso de no visualizar el correo revisar en la 
bandeja de correo no deseado o spam. De clic en el botón diligenciar el sistema le solicitará los 
4 últimos dígitos del documento de identidad de la empresa (no incluye el dígito de chequeo), 
luego de clic en validar.  

 

 
Aparecerá la siguiente imagen, le sugerimos ver el formulario en PDF y revisar la información; para ello 

de clic en el botón   luego marque la casilla donde indica que “declara que ha leído, revisado y 
aceptado la información contenida en el formulario y que esta es cierta, fidedigna y verídica 
 

 

xxx…….@xxxx. 

mailto:vinculaciones@fiduprevisora.com.co
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16. Aparece la siguiente imagen donde se solicita ingresar un código de seguridad el cual fue 

enviado al correo electrónico y número del celular del Firmante informado por el 
Fideicomitente para que FIDUPREVISORA realizara la gestión. 

 
 

17. Tendrá un tiempo máximo de 10 minutos para ingresar el código de 4 dígitos. Después de 
digitado el código seleccione la casilla (firmar). 

 
 

18. Después de firmado, aparece la siguiente imagen.  En caso de ser necesario aclarar alguna 
información nuestro agente se comunicará con usted a través del correo electrónico.  
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19. Después de firmado, nuestro agente se comunicará con usted a través del correo 
electrónico aportado. En caso de tener observaciones.  

 
 

C. DILIGENCIAMIENTO PROPONENTE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
En el caso de Uniones Temporales u consorcios se requiere 
 

a. Formulario de vinculación como persona jurídica del CONSORCIO/UNION 
TEMPORAL. 

b. Acta consorcial del CONSORCIO/UNION TEMPORAL, indicando nombre completo, 
tipo y número de identificación, porcentaje de participación, acuerdo en donde se 
nombra al representante legal, indicar domicilio del Consorcio/unión temporal 

c. RUT con fecha de generación menor o igual a 90 días del CONSORCIO/UNION 
TEMPORAL 

d. Estados financieros del CONSORCIO/UNION TEMPORAL con sus notas, corte del año 
inmediatamente anterior firmado por Representante Legal y/o Contador / Revisor 
Fiscal en caso de no contar con estados financieros anexar balance de apertura y 
manejo financiero por cada uno de los integrantes (formato adjunto a este anexo) 

e. Cédula al 150% por ambas caras del representante legal del CONSORCIO/UNION 
TEMPORAL 

f. Formulario de vinculación como persona jurídica de cada una de las empresas que 
conforman el consorcio/unión temporal. Si el consorciado es una Persona Natural 
sería el formulario de vinculación de persona natural. 
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g. RUT con fecha de generación menor o igual a 90 días de cada una de las empresas o 
personas naturales que conforman el consorcio/unión temporal 

h. Cámara de comercio actualizada, inferior a 30 días, de cada una de las empresas que 
conforman el consorcio/unión temporal. 

i. Cédula al 150 % de los representantes legales de cada una de las empresas o de las 
Personas naturales que conforman el consorcio/unión temporal  

j. Estados financieros con sus respectivas notas y corte del año inmediatamente 
anterior de cada una de las empresas o personas naturales que conforman el 
consorcio/unión temporal firmadas por Representante Legal de la Empresa, 
contador y revisor fiscal (si aplica) 

k. Declaración de renta del último año gravable de cada una de las empresas o de las 
personas naturales que conforman el consorcio/unión temporal. 

l. Carta de composición accionaria de cada una de las empresas que conforman el 
consorcio/unión temporal, indicando nombre completo de accionistas, tipo y 
número de identificación, así como porcentaje de participación.  Si dentro de la 
composición accionaria hay Personas Jurídicas se requiere la composición accionaria 
de estas empresas y así sucesivamente hasta llegar al beneficiario final. 

 
Es NECESARIO que el formulario de vinculación diligenciado permita reconocimiento de 
texto, es decir, que se diligencie y firme de forma digital. No se recibe el documento 
escaneado, ni diligenciado a mano. 

 
Tenga en cuenta: 

 
 
1. El formulario deberá ser diligenciado completamente, sin dejar espacios en blanco, en los 

campos que no aplique diligenciar N/A o ––– 
2. El formulario no debe tener tachones o enmendaduras. 
3. La información diligenciada siempre deberá ser legible. 
4. Se debe diligenciar formato y soportes del CONSORCIO Y/O UNIÓN TEMPORAL y adicional 

adjuntar formulario y soportes por cada uno de los integrantes del mismo. 
 

 
INTEGRANTE DEL CONSORCIO PERSONA JURIDICA 

 
1. DATOS BASICOS 

 
 
 

Corresponde a la fecha 

de diligenciamiento del 

formulario  

Marque una 

opción según 

corresponda 
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2. REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO 
 

 

 
 
 

3. CLASIFICACIÓN DE LA EMPRESA  
 

 
 

Deben coincidir con los 

registrados en documento 

soporte RUT y/o Cámara de 

Comercio 

La información registrada 

debe coincidir con el soporte 

adjunto (cedula, pasaporte, 

cedula de extranjería) 

Marcar 1 opción Si o No, sí la 

respuesta es afirmativa 

diligenciar datos de 

parentesco. 

Seleccionar una 
opción de 
acuerdo con el 
tipo de empresa 
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4. INFORMACIÓN FINANCIERA 

 

 
 
 
 
 
 
 
Por favor tenga en cuenta:  
 

1. Si los datos en los estados financieros está en miles de pesos se debe incluir 000 
adicionales al valor reportado en la información financiera. 
 

2. Si la expresión esta en millones de pesos se debe incluir 000,000 adicionales al 
valor reportado en la información financiera. 

Se debe diligenciar 
actividad principal, la cual 
debe tener relación con el 
RUT y el objeto del 

contrato 

Corresponde al valor recibido 

mensualmente por la actividad 
que desarrolla, en caso de los 

estados financieros corresponde 

al valor registrado en ingresos 

operacionales dividido por los 12 

meses. 

Se debe registrar de acuerdo 

con los gastos mensuales 

operacionales, gastos no 

operacionales, otros gastos 

que se evidencia en los 

estados financieros. 

Activo: Información se debe tomar del balance general. 

Pasivo: Información se debe tomar del balance general. 

 

Corresponde a la fecha de 
corte de la información 

financiera entregada por el 

cliente. 

Registre el concepto por el 

cual se recibió ingresos NO 

operacionales  

 

Corresponde al valor registrado en 

ingresos no operacionales dividido 

por los 12 meses. 
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PARA LA VALIDACIÓN DE ESTADOS FINANCIEROS SE REQUERIRA (ESTADOS FINANCIEROS, NOTAS A 
LA MISMA Y DECLARACIÓN DE RENTA CON CORTE A 2023) 
 
se validará:  
• Nombre, identificación y año de los Estados financieros 
• Los valores de activos y pasivos se registran en su totalidad dentro del formulario 
• Debe contener las notas a los Estados Financieros 
• Deben estar firmados los Estados Financieros y las notas por el Representante Legal y contador o 
Revisor Fiscal *Según corresponda 
• Que el valor en la sección notas coincida con lo presentado en el estado financiero y en el estado de  
resultados 
• Se valida si actividad por la que reportó mayores ingresos en cámara de comercio sea la misma 
actividad por la cual declaró 
• Se valida que los activos, pasivos, ingresos y egresos coincidan con lo informado en la declaración 
de renta 
• Si el estado de resultado presenta pérdidas se consulta el motivo 
• Se solicita aclarar el motivo por el cual los ingresos aumentaron de un periodo a otro, si es que en 
las notas no se evidencia una explicación detallada de la variación 
• Se valida que el nombre y NIT descritos en los estados financieros y notas sean iguales 

 
5. DECLARACIÓN DE ORIGEN DE FONDOS: 

Fecha de 
corte 

Validad 
expresiones de las 
cifras 

ACTIVO recuerde 
dividirlo en 12 
para indicar cifra 
mensual 

PASIVO recuerde 
dividirlo en 12 para 
indicar cifra 
mensual 

 TOTAL 
PATRIMONIO 



 

 
 

Página 21 de 31 

_____________________________________________________________________ 
 

 
    

 
 

 

 

 
 
 
 

6. COMPOSICIÓN ACCIONARIA 
 
 

 
 
 
 
 

 

Diligenciar nombre completo y número 
de documento del representante legal y 
nombre de la empresa la cual está 
representando. 

En origen de los recursos 
marcar solo el principal. 
(es excluyente) 

Marcar si o no de 
acuerdo con la 
participación accionaria 
de la persona jurídica. 

Este campo se debe diligenciar 
solo si cuenta con composición 
accionaria con un porcentaje 
igual o mayor al 5% 

En el caso de marcar Si, se deben diligenciar todos los 
campos. Si estos no alcanzan para registrar la 
información Anexar formato con los datos de los 
accionistas que faltaron debe contener todos los datos 
requeridos en esta sección. del formulario Recuerde 
diligenciar solo aquellos con % mayor a 5% 
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7. MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe registrar toda la 
información solicitada, sin omitir 
ningún campo. Recuerde anexar, 
además, certificado de beneficiarios 
finales de cada uno de los 
accionistas. 

sí la respuesta es 
afirmativa diligenciar la 
información solicitada. 

Señale la información de 
cada miembro. La cual debe 
coincidir con la 
documentación anexada.  

En el caso de marcar Si, se deben diligenciar 
todos los campos. Si estos no alcanzan para 
registrar la información. Anexar formato con los 
datos de los otros miembros de la junta 
directiva accionistas que faltaron. Debe 
contener todos los datos requeridos en esta 
sección.  
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8. RELACIÓN CON NEGOCIO FIDUCIARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

9.  DOCUMENTOS SOPORTE 

 
 
RECUERDE:  
Para llevar a cabo su proceso de vinculación y/o actualización debe adjuntar los siguientes documentos 
junto al formulario: 
 

1. DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL AMPLIADO AL 150% (debe coincidir 
con la persona facultada para ello que firma y consta en los soportes) 

Se debe definir la actividad a realizar por 
parte del cliente, debe ser clara y no dejar 
comentario general como: prestación de 
servicios o contrato de obra. 

Nombre del P.A  NIT del P.A  

Objeto del contrato por el cual se crea la relación jurídica descrita dentro del contrato derivado a 
suscribir (gerencia, interventoría, obra, etc) 

No olvide marcar cada uno de los anexos 
que fueron solicitados por parte del gestor 
del certificado. 
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2. RUT (actualizado con fecha de generación inferior a 30 días) La marca de agua del documento 

no puede estar con la palabra “BORRADOR” o “EN TRAMITE” 

 
 

3. CERTIFICACIÓN DE COMPOSICIÓN ACCIONARIA 
3.1. Fecha de expedición inferior a 30 días  

 
3.2. Remitir información únicamente de aquellos accionistas con porcentaje de participación 

superior a 5%
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3.3. Si el accionista es persona jurídica se deberá anexar la sub-composición de las personas 

naturales (beneficiarios finales).  

 

Deberá estar 
firmado por 
Representante 
Legal y Contador.  
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3.4. Estados financieros con notas y corte a diciembre de 2023, firmados por el representante legal 

y contador, o carta de cómo se administrarán los recursos 
 
 

 
 
Tengan presente que esta información se debe diligenciar por cada uno de los miembros (jurídicos 
y naturales) que conformen el consorcio o la unión temporal.  
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4. Cámara de comercio actualizada al mes que va corriendo del 2024 o el documento que haga 
su equivalente actualizado.  

 
 
 

5. En caso de que cuente con junta directiva, por favor relacionar a los integrantes en el 
formulario. Si se supera las casillas puede tomar solo la sección 7- MIEMBROS JUNTA 
DIRECTIVA y diligenciar al resto del personal 
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7. CONSTANCIA Y APROBACIÓN DE FORMULARIO  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INTEGRANTE PERSONA NATURAL 
 

1. DATOS BASICOS 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

Se debe firmar documento por el 
representante legal, facultado para ello. 
La firma puede ser digital, electrónica o 
manuscrita, siempre que se dé 
cumplimiento al procedimiento señalado 
en la Ley 527 de 1999. 

Deben coincidir con los 

registrados en documento 

soporte RUT  

La información registrada 

debe coincidir con el soporte 

adjunto (cedula, pasaporte, 

cedula de extranjería) 
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2. PERSONA POLITICAMENTE EXPUESTA 
 

 
3. INFORMACIÓN FINANCIERA  

 

 
4. AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 

 
 
 

5. PREVENCIÓN DE LAVADO DE ACTIVOS 
 

 

Marque 1 opción SI o NO, si la 

respuesta es afirmativa 

diligencie los datos. En caso de 

que la respuesta sea negativa 

marque N/A 

Es necesario que se marque 
SI para poder establecer 
vínculo actual o contractual 

con el cliente. 
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6. DOCUMENTOS SOPORTE 

 
RECUERDE:  
Para llevar a cabo su proceso de vinculación y/o actualización debe adjuntar los siguientes documentos 
junto al formulario: 
 

1. DOCUMENTO DE IDENTIDAD AMPLIADO AL 150%   

 
 
 
 
 
 

No olvide marcar cada uno de los anexos 

que fueron solicitados por parte del gestor 
del certificado. 
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2. RUT (actualizado con fecha de generación inferior a 30 días) La marca de agua del documento 
no puede estar con la palabra “BORRADOR” o “EN TRAMITE” 

 
 

3. Declaración de renta último año gravable de acuerdo con el calendario tributario.   

 
 

3.1. En caso de no declarar renta diligenciar el formato (no declarante).

 
8. CONSTANCIA Y APROBACIÓN DE FORMULARIO  

 
 
 

La firma puede ser digital, electrónica o 
manuscrita, siempre que se dé 
cumplimiento al procedimiento 
señalado en la Ley 527 de 1999. 




